
經 5 月 30日校本部圖書館館務會議修正通過及 113年 6 月 18 日行政會議報告 

113.7.2 製 

 

國立空中大學學習指導中心師生申請校本部圖書之通閱服務流程 

 

 

  

建議就近借書 

 

有 

無 

於本校館藏查詢系統選擇圖書，點選「 」 
                                           

*可申請通閱對象：本校專任教師、職員工、全修生、專科生及有繳納保證

金 2,000 元之選修生，申請流程如附件一。 
*僅限可外借之圖書，每次通閱冊數以 5本為限，免費資源請珍惜善用。 

輸入單一登入帳密，選擇「                  」，按「確認」鍵 

 
*本館受理前可線上取消通閱，受理後須致電取消。流程請見附件二。 

*通閱僅限「校本部寄至中心」之圖書，可任選取書之中心，運費由本校圖

書館支出。台北中心與校本部在同一校區，通閱業務由校本部辦理。 

收到取書通知信後，請持證件於「一週內」至學習指導中心領書。 

取書日即借書開始日。 

 
*若未如期取件，將停權每冊 30日/2 冊 60日...以此類推。 

讀者請於「應還日期」前，歸還圖書至學習指導中心， 

由中心同仁辦理線上還書即完成還書作業。 
 

*每次可借閱 60日(選修生為 30日)，得線上續借 1 次。 

*取書與還書之中心可不同。書籍運回校本部之運費由該洽辦中心支出。 
*讀者需負圖書之保管保護責任，遺失毀損依「國立空中大學圖書館使用

規則」負責。 
 

 

 

 

 

請先查詢您鄰近的圖書館有無該書 



附件一、申請通閱流程                                     

1.於本館首頁【本館館藏查詢】搜尋圖書。 

 
  

  

  



2.欲借圖書下方點【校本部圖書通閱】。 

 

3.選擇取書館，點選【確定申請校本部圖書通閱】，進入資料確認頁面。 

 
 

  



4.確認個人資料並再次點選【確定申請校本部圖書通閱】。 

 

 

5.出現申請成功通知視窗，點選【關閉視窗】即通閱申請成功。 

 

 



附件二、取消通閱申請說明 

1.輸入單一登入帳號密碼【登入】 

 
 

2. 方法一 姓名處點兩下，會進入步驟 3 頁面 

   

方法二點按【個人借閱薦購】>點按【個人借閱情況】，會進入步驟 3 頁面 

 

  

姓名處點 2 下 

方法二 

方法一 



3.點按【預約申請進度】 

 

4.點按【進入個人書房】 

 

5.點按【網路借書申請進度】 

 

 



6.情況一通閱未受理前，點【取消】，畫面出現【確定】，即申請取消成功

 
 

 

 

情況二 若通閱已受理，無【取消】圖示，將無法線上取消預約，請電洽 

校本部圖書館 02-22829355 分機 5736，由專人辦理。 

   

 

 

情況二 

無「取消」圖示 

情況一 


