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中心借還書說明（通閱） 

 113.06.28 製 

內容 

一、中心收到校本部圖書後──收件管理...................................................................................................... 1 
二、同學至中心取書──由中心借書.............................................................................................................. 2 
三、同學至中心還書──由中心還書.............................................................................................................. 2 
四、中心寄書（或公文傳遞）回校本部前──送件管理.............................................................................. 3 
 

中心同仁收到校本部通閱圖書後，請登入 HyLib 整合性自動化系統 

一、中心收到校本部圖書後──收件管理 

【通閱】>【收件管理】>【收件管理】>輸入圖書條碼號（範例：00XXXXX）>

【確認收件】 

 

請中心同仁列印「預約夾書單」，與圖書放一起，以資辦別。 

請中心同仁電洽讀者，於「預約保留日期限內」到中心取書，以免權益受損。取

書日即借書開始日。 
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處理標記為勾選 
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點按滑鼠右鍵/列印/選擇印表機/列印，即可印出預約夾書單 

可複製條碼號 

https://hyweblib.nou.edu.tw/HyLibMain/
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二、同學至中心取書──由中心借書 

輸入讀者證號>【確認】 

 

 

輸入書籍條碼號>【確認】，即完成借閱程序 

 
 

 

三、同學至中心還書──由中心還書 

輸入書籍條碼號>【確認】，出現還書資料，即還書成功。 

 
 

 

 

 

 

 

 

借閱到期日 

輸入書籍條碼號 
  本次借閱資料 

 

 

本次還書資料 

1 2  

輸入讀者證號 
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四、中心寄書（或公文傳遞）回校本部前──送件管理 

    【通閱】> 【送件管理】>【準備送件】 

 

勾選【列印移送清單】>【確定送件】 

 

 

點【列印畫面】，將「所列印資料」、「歸還書籍」，以公文傳遞等方式寄回蘆洲本

館楊小姐 02-2282-9355 # 5736，謝謝。 
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